
 

 

Zahlen sind deine Leidenschaft und du hast ein Auge fürs Detail? Du arbeitest gerne im Team und 
in einem dynamischen Umfeld? Du liebst die Perfektion? 

 
Dann komm in unser „Team Administration/Finanzbuchhaltung“ zum nächstmöglichen Zeitpunkt als 

 
SachbearbeiterIn Finanzbuchhaltung (m/w/d) in Teilzeit (20-25h) 

 
Der aachen tourist service e.v. (ats) ist die offizielle Tourismusmarketing-Organisation in Aachen, die im 
Städtetourismus eine wichtige Destination sowohl als Reiseziel aber auch als Kongressstandort in Deutsch-
land darstellt. Mit zahlreichen Service- und Marketingangeboten steigert der ats kontinuierlich die Beliebt-
heit dieser einzigartigen Stadt, damit ihren Wirtschaftsfaktor Tourismus und bietet zudem einen unkom-
plizierten und kundenfreundlichen Buchungsprozess für unsere Gäste. 
 
Unsere Finanzbuchhaltung ist dabei eine wichtige Säule im Alltag. Unser engagiertes Team sucht jeman-
den, der mit Leidenschaft Differenzen aufspürt und es versteht, Dinge zu Ende zu bringen. 
 
Deine Aufgaben 

- Bearbeitung von laufenden Buchhaltungsvorgängen 
- Kreditorenbuchhaltung  
- Debitorenbuchhaltung inkl. Rechnungsstellung und Mahnwesen 
- Bearbeitung der Kassen und Banken 
- Bearbeitung von Reisekostenabrechnungen 

 
Du bringst mit 

- Abgeschlossene (kaufmännische) Ausbildung  
- Berufserfahrung in der Buchhaltung 
- Hohe Zahlenaffinität und analytisches Denkvermögen 
- Eigenverantwortliches Arbeiten mit starkem Kommunikationsvermögen 
- Strukturierte Arbeitsweise gepaart mit Organisationsvermögen 
- Sehr gute Kenntnisse in MS Office, schwerpunktmäßig Excel und Word 
- Gute Sprachkenntnisse auch in Englisch (in Wort und Schrift) 

 
Wir bieten dir 

- Einen attraktiven Arbeitsplatz im Herzen von Aachen – mit viel Insider-Wissen      
- Mitarbeit in einem dynamischen Team mit familiärer Atmosphäre 
- Eine genaue Einarbeitung in die Themen 
- Einen abwechslungsreichen und anspruchsvollen Aufgabenbereich 
- Verantwortung und Freiraum für Eigeninitiative 
- Ein Deutschlandticket 
- Eine Betriebliche Krankenversicherung sowie die Möglichkeit der betrieblichen Altersvorsorge 

 
Wir freuen uns auf deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe eines möglichen Eintritts-
termins per E-Mail an personal@aachen-tourismus.de. 
Rückfragen per E-Mail oder telefonisch an Christine Labus (+49 241 1802929). 
 
aachen tourist service e.v. 
Markt 45-47 
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